ОБРАЗЕЦ

Оформляется

на фирменном бланке организации

(Бланк  ГУ или частного предприятия)








Директору бюджетного учреждения








Удмуртской Республики








«Удмуртский ветеринарно-








диагностический центр» 








(БУ УР «УВДЦ»)








______________
Заявка
     Просим обучить следующих сотрудников нашей организации
	№ п/п
	ФИО


	Место жительства, телефон
	Должность
	Дата рождения
	Образование

(наименование учебного заведения, год окончания,  документ об образовании)

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Наименование программы ____________________________________________
(наименование программы повышения квалификации или профессиональной подготовки)
Предпочтительные сроки обучения с_______________ по ________________. 

     Оплату гарантируем. 

Руководитель         М.П.                         _______________         /________________/
                                      (при наличии)                               



                     ФИО
Контактный телефон, факс: ___________________
e-mail:________________________________

Оформленную заявку направить на адрес электронной почты opkuvdc@yandex.ru или по т/факсу (3412)44-00-45.

ВАЖНО: Приложить карточку предприятия с актуальными реквизитами (для правильного оформления счета и договора, в формате Word) Приложение 1. 

Приложение 1. Образец карточки предприятия

Полное наименование организации
	УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА на 2018 год

	Полное наименование организации
	

	Сокращенное наименование организации
	

	ИНН
	

	КПП
	

	Расчетный счет
	

	Наименование банка
	

	Адрес банка 
	

	БИК
	

	Корреспондентский счет
	 

	Юридический адрес (с индексом)
	

	Фактический адрес (с индексом)
	

	Телефон
	

	Факс
	

	Е-mail
	

	Должность руководителя, ФИО 
	

	Действует на основании   (Устав, Доверенность №_от_, Положение и др.)
	


